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1 AMAC
Elektrikgiler 1Icin 1s Giivenligi Talimati, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii
yerleskelerindeki laboratuvarlarda, atolyelerde, ofislerde ve ortak kullanim alanlarinda is saglig
ve giivenligi uygulanmasi amaciyla hazirlanmistir.
2. KAPSAM
Bu talimat Universiteye ait tiim galisma bolgeleri, idari ve sosyal tesisleri, santiyeleri ve buralarda
calisan Universitenin elektrik¢i personelini ve Universiteye mal ve hizmet iireten
yiiklenici/taseron firma personelini kapsamaktadir.
3. SORUMLULAR
Bu talimatin uygulanmasinda Birim Isveren Vekilinin yénlendirmesiyle Universitenin elektrikgi
personeli ve Universiteye mal ve hizmet iireten yiiklenici/taseron firma personelini sorumlu
tutulacaktirlar.
4. UYGULAMA
Universite personeli ve miiteahhit/taseron firma personeli, Universite kampiis sinirlari iginde tiim
talimat kurallarina uymakla ve el aletlerini kullanmaya baglamadan once gerekli tiim kontrolleri
yapmakla yilikiimliidiir. Bu kapsamda;
1. Isyerine iyi uyumus ve dinlenmis olarak, zinde bir sekilde gelin.
2. Uyusukluga neden olan bir ilag kullanmaya baslamis iseniz, durumu amirlerinize
bildirin.
3. Calisirken yiiziik, zincir, kolye vs. gibi takilar1 kullanmayin.
4.  Takilarak veya sarilarak tehlike yaratacak sarkintili, bol veya diigmelenmemis elbiseleri
giymeyin, boyun bagi takmayin.
5. Yalitkan cins baretinizi ¢ene bagini iptal etmeden, basiniza gore ayarladiktan sonra
santiye sahasi i¢inde takin.
6.  Ug fazli sistemlerde yapilacak calismalardan énce ve sonra, faz siralar1 ve fazlarin dogru
baglandigindan emin olmadan devreye tekrar enerji vermeyin.
7. Yapacagniz ise uygun alet ve malzemeyi secin ve kullanin. Kalibre edilmis 6l¢ii aletleri

kullanin.
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8. Gerilim altindaki iletkenler icin kabul edilen azami yaklasma mesafeleri,50 -

3.500 volt aras1 30 cm, 3.500 - 10.000 volt aras1 60 cm, 10.000 - 50.000 voltaras: 90 cm,
50.000 - 100.000 volt aras1 150 cm, 100.000 - 250.000 volt aras1 300 cm’dir.

9. El aletlerinin kablolar1 daginik birakilmayacak, is bitiminde sarilarak toplanacaktir.

10. s yerindeki ¢alismalar is giivenligi kural ve talimatlarina uygun olarak siirdiiriilecektir.

11. Calhistiginiz gerilim degerine uygun el aleti ve kisisel koruyucular: kullanin, ise baglamadan

once gerilimi kesmis dahi olsaniz cihazin gerilim altinda oldugunu varsayarak gerilim varlig

kontrolii yapmadan hicbir ise baslamayiniz. Yapilacak iste tereddiit etmeniz halinde

amirlerinize daniginiz.

12. Calisacaginiz yerde is giivenligi yoniinden gordiigiiniiz eksiklikleri giderin veya ilgili
birime iletin.

13.  Yollarda ¢aligma yaparken, ¢alisma yerinin her iki tarafina uyarici isaretler veya gozcii
koyun.

14. Matkap ile galigirken deldiginiz yerden gaz, buhar, su veya elektrik hattinin
ge¢mediginden emin olun.

15. Salter ve trafolarin ¢evresinde isinize engel olabilecek malzemeleri kaldirtin.

16. Gerilim hatlarimi ¢alisanlar icin tehlike yaratmayacak mesafeden veya uygun yalitimli
olarak cekin.

17. Calisacaginiz yerin enerjisini kesin, bagkalarinca tekrar elektrik verilmesine karsi
emniyetinizi (kilit, uyar1 levhasi, gdzcii vb.) saglayin.

18. Tamirat oncesi kurallara uygun kisa devre ve topraklama yapin, topraklamalar1 kendi
hatt1 disinda faz veya nétr uglarina baglamayin.

19. Calistiginiz kisimlara yakin olan gerilimli boliimlere kazara dokunmamak i¢in tedbir
alin.

20. Her zaman elektrik sisteminin neresinde ¢aligma yaptiginizi bilin, arizanin nerede ve
oraya ne sekilde enerji gelecegini bilmeden ise baglamayin.

21. Her zaman kablo baglantilarini saglam yapin, ark olusumuna neden olmayacak sekilde
klemens veya kelepgele kullanin.

22. Is bitiminde terk edilen yeri emniyetli birakin, sonraki vardiyay1 yarim kalan isler

hakkinda mutlaka yazili olarak bilgilendirin.
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23.  Acikta ve bosta kablo ucu birakmayip bunlari sikica bantlayin.

24. Sahada kullanilan dagitim panolarinin tamaminda kagak akim roélesi takilmis olacaktir.

25. Panolarin ¢evresine su dokmek, su sikmak yasaktir.

26. Bakim, fis, lamba takilmas1 veya degistirilmesi, salter takilmasi ve buna benzer islerin
yapilmasi sadece santiye sorumlu elektrik¢isi tarafindan yapilacaktir.

27.  Santiyede toprak altinda bulunan kablolarin yerleri belirlenecek ve isaretlenecek,
buralarda kazi ve tesviye yapilirken dikkatli olunacaktir.

28. Sahada panolara takilan seyyar uzatma kablolarinin, déseme iizerinde birikmis su
icerisinden gegcmemesine dikkat edilecektir.

29. Kablolar bina i¢lerinde doseme iizerinden degil, duvarlardan asilarak panolara
ulastirilacaktir.

30. Seyyar uzatma kablolar1 panolara baglanirken erkek fisler kullanilacak, bunlarin

kontrolii giinliik olarak yapilacaktir. Kablo ucu ile elektrik almak yasaktir.

31. Elektrikli el aletleri kullanilmadan 6nce kontrol edilecektir.

32.  Govde koruma topraklamasi arizali olan tezgahlar kullanilmayacak, el aletlerinde ¢ift
toprakli olanlar tercih edilecektir.

33. Dar ve rutubetli yerlerde kiiciik gerilimle (en ¢ok 42 volt) calisilacaktir.

34. Elektrikli aletlerle calisirken, ¢alisan kisinin ellerinin kuru olmasina dikkat edilecektir.

35. Kule vinglere uzanan yiiksek gerilim kablolarinin iscileri etkilemeyecek ve giivenli
yerlerden gegirilmesine dikkat edilecektir.

36. Sahada kurulan celik iskelelerin topraklamalar1 yapilacak ve topraklama raporu

santiyede muhafaza edilecektir. 37. Kullanilacak merdivenin kaymaz, saglam ve temiz olmasina
dikkat edin. Merdivenin kurulmasinda, kurma y6n ve seklinin emniyetli olmasina 6zen gosterin,
merdivenin alt ucunun duvardan agikliginin, merdiven boyunun en fazla '4’ii kadar olmasina
dikkat edin. Bosluk taraflarinda seyyar merdiven kullanmayin, buralarda korkuluklu ve tekerleri

kilitli sehpa tipi iskele kullanin.

38. Batici ve kesici takimlari ¢alisirken cebinde tasgimayin.
39. Elektrik akimi tehlikelidir. 25 Volt AC ve 60 Volt DC gerilimin iistii gerilimler 6liimciil

kazalara neden olabilir. Bu nedenle elektrik islerinde son derece dikkatli olunacak.
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40. Elektrik ile ilgili ¢alismalarda devrenin enerjisi tamamen ve her yonden kesilecek, tekrar
acilmaya karsi yeterli emniyet tedbirleri alinacak.

41. Gerilimin olup olmadigi periyodik olarak kontrol edilecek, sistemin toprak hattina bagl
oldugu tespit edilecek.

42. Enerji altinda bulunan birbirine bagl sistemlerde ¢alisma yapilirken, bu sistemlerden
birinden digerine kontrolsiiz akim ge¢gmesi engellenecek.

#dinmasi gereken tiim tedbirler alindiktan sonra sistemde elektrik olmadig: tekrar

kontrol edilerek, ¢aligma baslatilmali, ¢alisma sirasinda yalnizca test edilmis giivenli el aletleri
ve cihazlarla ¢alisilmalidir.

44. Elektrik tesisi veya cihazlarinda ¢aligmaya baslamadan once el aletlerinin kalibrasyonu
yaptirilmali ve 6l¢ii aletiyle gerilimin degeri 6l¢iilmelidir.

45. Gerilim kontrol etmek i¢in asla seri lamba veya el kullanilmamalidir.

46. Bakim onarim veya tamir yapilan makinenin salteri mutlaka kilitlenmeli ve iizerine
“Ariza Var” levhasi asilmalidir.

47. Calisma yapilacak elektrik dagitim panosunun 6niine akim gegirmez paspas konularak
calisma yapilmalidir.

48.  Uretim sahasindaki yagl ve 1slak ¢alisma gz 6niine alinarak tiim prizler ve cekilen
seyyar kablolar kontrol edilmelidir.

49. Arnzali fis, priz ve izolasyonu bozulmus kablolar derhal degistirilmelidir.

50. Yeni bir makine veya cihaz baglandiktan sonra elektrik topraklama hatt1 baglanmalidir.
51. Salterlerin kapatilmasi ve kilitlenmesinin yan1 sira miimkiin olan yerlerde sigortalar da
sokiilmelidir.

52. Tesadiifen salterlerin agilmasina, ters gerilim veya indiiksiyon akimlarina kars1 sistemin
topraklanmas1 saglanmalidir.

53. Caligsma sartlar1 sebebiyle 6zel bir durum olarak gerilim altinda ¢alisilmasi gerekiyorsa
calisan kisiler bu is i¢in yetkilendirilmis, 6zel egitim almis olmalidir.

54. Standartlara uygun test edilmis koruma eldiveni ve izoleli el aletleri kullanilmalidir.

55. Calisma aninda yardimeci kisinin acil durumlarda enerjiyi kesebilecek sekilde egitilmis

olmasi saglanmalidir.
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56. Calismaya baglamadan 6nce koruma elemanlari ve el aletleri goz ile kontroledilmeli,
arizalar ve uygunsuzluklar derhal ilgili amire bildirilmelidir.

57.  Elektrik bakim elemanlarinin tornavida, pense gibi malzemeleri ceplerinde tasimalari
tehlikelidir.

58. Merdiven ile calisilmasi gereken yerlerde galisma yapilirken, el aleti ve malzemelerin
diismemesi i¢in tedbir alinmalidir.

Y@iksek gerilim salt sahasinda yapilacak caligmalarda akim gec¢irmez sehpalar

kullanilmal1 ve ¢calismaya baslamadan dnce Yiiksek Gerilim Kontrol Cubugu ile kontrol
yapilmalidir.

60. Koordineli calismalarda mutlaka iletisim glivenligine dnem verilmelidir.(agma/kapama
VS.)

61. Elektrik sistemlerinin devre dis1 birakilmasi gerektigi durumlarda bu igslem “Etiketleme

ve Kilitleme” sistemi uygulanarak gergeklestirilmelidir.

Her is¢i kendi emniyetini almakla yiikiimliidiir. Yapilacak isin geregine uygun olarak is giivenligi ile
ilgili her tiirlii gere¢ ve vasitalari ilgililerden isteyip kullanmak zorundadirlar. Aksi takdirde meydanal
gelebilecek kaza ve neticelerden ve is giivenligi talimatlarin1 bilmemekten dolayr gecireceginiz veya

sebep olacaginiz bir kazadan dolay1 sorumlu olacaginizi unutmayiniz.

5/6




ELEKTRIKCILER ICIN ISG TALIMATI

Dokiiman No

IYTEISG-009

Yayin Tarihi

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Yukaridaki maddeleri tamamen okudum. Is giivenligi ile ilgili egitimi aldim, isim ve ilgili hususlarda

tatbiki gerekenlerin tatbikini yapacagim, eger yetkim disinda ise derhal yetkilisine ve isyerine miiracaat

edecegim. Bu talimat tutanagini tamamen okuyup anlayarak ve is giivenligi kaidelerine ve talimatlarina

harfiyen riayet edecegimi bildirerek imza ediyorum.

Tebligi Eden Kabul eden
Imza Imza
Hazirlayan KontrolEden Onaylayan
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