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1. AMAC
Motorlu Arag Kullaniminda ISG Talimat1, izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii yerleskelerindeki
motorlu ara¢ kullanirken is sagligi ve giivenligi kurallarinin uygulanmasi amaciyla hazirlanmistir.
2. KAPSAM
Bu talimat buralarda calisan tiim Universite personelini, Universiteye mal ve hizmet iireten
yiiklenici/taseron firma personelini kapsamaktadir.
3. SORUMLULAR
Bu talimatin uygulanmasinda Birim Isveren Vekilinin ydnlendirmesiyle idari ve akademik
personel sorumlu tutulacaktirlar.
4. UYGULAMA
1. Araca binilmeden once lastiklerin havasi kontrol edilecektir.
2. Ehliyetsiz kisiler tarafindan araglarin kullanilmas: yasaktir.
3. Araci kullanacak kisi en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna gore gerekli tiim ayarlari
yapacak ve emniyet kemerini baglayacaktir.
4. Sofor kusurundan kaynaklanan trafik cezalar1 (gerek siiriicii hatalar1, gerekse aragtaki teknik
eksiklikten kaynaklanan cezalar) sofor tarafindan karsilanacaktir.
5. Siirtciiler, kullandiklar1 araca ait trafik ruhsatini, trafik sigorta poli¢esini ve aracin diger resmi
belgelerini yanlarinda hazir bulunduracaklardir.
6. Siiriiciiler, seyahat dncesi, kullanacaklar1 aracin yakitini, suyunu, yagini, lastiklerini,
sinyallerini, farlarini, sileceklerini, krikolarini, reflektorlerini, takozlarini, gekme halatlarini,
ilkyardim ¢antasin1 ve zincirlerini kontrol edeceklerdir.
7. Siirticiiler, hiz limitlerini asmayacaklar, araglarinin hizlarini, yol ve hava durumuna gore
ayarlayacaklardir.
8. Siiriiciiler, araclardan ayrilirken, araglarinin kapilarini kilitleyeceklerdir.
9. Kavsaklara yavas ve dikkatli yaklagilacaktir.
10. 1¢kili olarak arag kullanilmayacaktir.
11. Aragta bulunan diger kisilerin emniyetinden de araci kullanan kisi sorumludur. Dolayisiyla,

araca oturan kisi/kisilerin emniyet kemeri takmasini saglayacaktir.
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12. Araci kullanan kisi, liniversite i¢inde ve disinda tiim trafik kurallarina veisaretlerine
uyacaktir.

13. Araci kullanan kisi dikkatini dagitacak ve siiriisii tehlikeye diisiirecek higbir davranis ve

harekette (yanindaki kisi veya kisilerle dikkati dagitacak sekilde konusma, hareket halinde iken

telefon ve telsiz ile konusma, bir seyler yeme ve igme vb.) bulunmayacaktir.

14. Araci kullanan kisi trafikte dnceligi yayalara verecektir.

15. Arag, bozuk ve kotii yollarda, yavas ve dikkatli kullanilacaktir. Herhangi bir olagandisi durum

(aracin bozulmast, kaza, vb.) meydana geldigi zaman kisa siirede amirine bilgi verilecektir.

16. Araglarda sigara icilmesi yasaktir.

17. Sofor olarak gorevlendirilen ve kendisine ara¢ zimmetli olan personel, aracini her an goreve
gidecek sekilde bakimli, temiz, akaryakit ikmali yapilmis olarak bulunduracaktir.

18. Araglar, trafik isaret ve kurallarina uygun olarak kullanilacak, her mesafede mutlaka emniyet
kemeri takilacaktir.

19. Araglar, emniyetli, trafige acik sehirlerarasi anayol glizergahlarin takip edecek, giizergah
degisikligi gerekiyorsa amirlerden miisaade istenecektir.

20. Yasal hiz limitlerine uyulacaktir.

21. Arniza veya ariza belirtisi hallerinde yetkili servis istasyonlarindan yardim talebinde

bulunulacaktir. Araca daha fazla zarar verilmemesi agisindan yetkisiz kisilerin miidahalesine

izin verilmeyecektir.

22. Seyir esnasinda yardim amaciyla da olsa araca yabanci kimseler alinmayacaktir. Bunun
giivenlik acisindan yaratacagi sakincalar 6zellikle dikkate alinacaktir.

23. Kullanilan araglarin yeterli seviyede teknik 6zellikleri bilinecektir. Araglarin periyodik
bakimlar1 ve ihtiya¢c dogmas1 halinde gerekli bakim ve ayarlar1 yaptirilacaktir.

24. Uzun siirecek seyahate ¢ikilmadan 6nce aracin suyuna, yagina, lastik havalarina, supap
kapaklarinin eksik olup olmadigina bakilacaktir.

25. Araglarin fenni ve egzoz muayeneleri takip edilecektir. Muayenesiz araclarla trafige
cikilmayacaktir.

26. Kasko, zorunlu trafik sigortasi ve zeyilnameleri zamaninda yaptirilacaktir.

27. Arag kullanirken cep telefonu ile konusulmayacaktir.

28. Seyir esnasinda ara¢ i¢erisinden disartya herhangi bir cisim, sigara, atik vb. atilmayacaktir.
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29. Yorgun, uykusuz ve alkollii olarak ara¢ kullanilmayacaktir.

birakilacaktir.

gorlinmeyecek ve emniyetli bir sekilde yerlestirilerek taginacaktir.
33. Universite icinde karistiginiz bir kazay1 amirinize haber veriniz.

34. Ariza Olmas1 Durumunda;

operatorii / sofori ilk kontrolii yapar.

uyarici trafik isaretleri koyar.

yetkili kigiye yerini ve yaptig1 tespiti iletir.
Yetkili kisiden verilecek talimata gore hareket edilir.

35. Kaza Olmasi Durumunda;

bildirilir.

tutulmasini kontrol eder.

oldugu i¢in hig bir taahhiide girilmez, yetkililer devreye girer.

dosyanin bir kopyasi liniversitede saklanir.

30. Gorev esnasinda aracin park edilmesi gerektiginde, ara¢ emniyetli bir park yeri veya bolgede
31. Araglarin demirbas ve yardimci (¢ekme halati, zincir, takoz, reflektor, ilk yardim seti vb.)

malzemeleri saglam, temiz, bakimli ve her an kullanilabilir halde muhafaza edilecektir.

32. Hizmette kullanilan araglara malzeme, demirbas ve ekipmanlar diizenli, disaridan ¢irkin

Universite disinda hareket halindeki herhangi bir aracta ariza meydana gelirse aracin

Aracin yola devam etmesinin sakincali oldugunu tespit etmisse ya da tereddiit icinde ise

derhal yolun uygun bir yerine park eder, aracin1 emniyete alir, Aracin 6n ve arkasina

Derhal telefon araciligi ile amirine durumu bildirir; amirine ya da o anda bulabildigi en

Arag trafik agisindan emniyete alindiktan sonra durum derhal telefonla yetkili amire
Operator/sofor olay yerine trafik polislerinin gelmesini saglar ve kaza zaptinin hatasiz
Kars1 taraf ile bir anlagsma s6z konusu ise bu konuda tek yetkili tiniversitenin en tist amiri

Kaza ile ilgili zabat, soforle ilgili evrak (ehliyet fotokopisi, alkol muayenesi...), kaza

fotograflar1 ve operatdr/sofor raporu bir dosya haline getirilerek yetkili amirine iletir,
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36. Acil ve Beklenmeyen Durumlarda;

yardim ister.

Universite disinda olusabilecek, herhangi kisi ve kuruluslar tarafindan yapilabilecek
engellemeler, santiyelerde meydana gelebilecek olaylar, trafikte diger arac soforlerinin yol

actig1 beklenmedik durumlarda operator / sofor sahsi davranislarda bulunmaz.

Universitemizi temsil ettiginin bilinci i¢inde sogukkanl olarak yetkili amirini bilgilendirip,
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kaidelerine ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi bildiriyorum.

Tebligi Eden

Yukarida belirtilen ve tarafima aktarilan tiim bilgileri, kurallart okudum ve anladim. Is giivenligi

Kabul Eden

Hazirlayan KontrolEden

Onaylayan
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